天津职业技术师范大学电话业务办理程序
1、 安装、移机办理流程
1） 填写《天津职业技术师范大学印鉴使用申请单》。
2） 到校长办公室给《授权委托书》盖校印、法人印，拿《法人身份证》复印件1份、《组织机构代码证》复印件1份。
3） 携带《授权委托书》、《法人身份证》复印件、《组织机构代码证》复印件、《代理人身份证》复印件各1份去联通公司柜台办理业务。
2、 办理地点
天津市河西区绍兴道117号中国联通河西区分公司（门卫进入，左转上四楼，找郑爽、李娜。联系人：郑骄阳  15620011615）

3、 注意事项

1)首次办理虚拟外线（25元月租）、虚拟内线（10元月租）来电显示免费赠送。

2)用户名：天津职业技术师范大学XXX学院或XX处室。

3)每月按时交纳电话费，拖欠电话费三个月以上，电话局拆机，补交电话费后不能保证保留原号码。
四、业务办理后，电话号码通知校党政办公室28117059和后勤维修中心88181129

五、电话报修流程

遇到电话故障，请先排除电话本身问题，如遇电话线路问题，请直接拨打10010投诉报修。
六、附件

附： 《天津职业技术师范大学印鉴使用申请单》
《天津职业技术师范大学电话新增/移机明细表》

《授权委托书》

授权委托书
委托单位： 天津职业技术师范大学 法定代表人： 刘欣 职务： 校长
地址：    津南区大沽南路1310号   邮编： 300222    电话： 28117059
代理人：     毕超        身份证号： 120104198308013890      
家庭地址：   天津职业技术师范大学   邮编： 300222 电话：88288190  
委托单位  天津职业技术师范大学 委托  毕超      代表委托人到中国联通公司河西分公司办理  固定电话相关     事宜。
代理人  毕超  的代表权限为：   代为提出申请，代为提交申请材料，代为领取受理凭证，代为查询办文情况，代为要求中止对申请的审理，代为撤回、变更申请，代为陈述、说明，代为补充申请材料，代为签收核发材料，代为接收受理申请机关的通知等                                                                           
代理人              （签名）
代理权限的起止时间为从 201  年   月   日至 201   年    月    日 。
委托单位：              （盖章）         年         月         日
法定代表人：              （法人代表章）
天津职业技术师范大学印鉴使用申请单
	用印部门
	
	用印时间
	年   月   日

	用印材料
名称、用途
	因XXX学院/XXX处室需新增/移机电话X部

特申请《授权委托书》盖校印1枚法人印1枚
同时需校办提供我校组织机构代码证复印件一份、法人身份证复印件一份

	天津职业技术师范大学印
	用印数量
	1

	法        人        印
	用印数量
	1

	部门领导签字
	      年  月  日
	用印部门
签 章
	

	用印人签字
	
	
	

	分 管 校
领导意见
	年  月  日

	校长意见
	年  月  日

	校办负责人
签 字
	年  月  日
	监印人
签 字
	

	备 注
	
	
	


天津职业技术师范大学电话新增/移机明细表

	电话安装地址
	电话号码
	线路类型
	月租费用

	
	（新增不填）
	（外线/内线）
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


