学籍档案查询须知

一、校综合档案室提供的学籍档案包括：中文新生录取名册、毕业生学籍表（成绩单）、毕业生名册、毕业证明和学位证明。

二、查询须知：

1．利用者须持本人学生证、校园一卡通、身份证、工作证或毕业证、学位证等有效证件到档案室办理。

2．委托他人办理，受委托人须持身份证、工作证或学生证等有效证件，并向档案室提交委托人有效证件复印件或有委托人签字的委托书。

3．利用者须填写《学籍档案查询登记表》，提供准确的入学及毕业时间、专业班级、生源地等信息。

4．在校生学籍表（成绩单）请到教务处办理。

5．根据市物价局颁发的行政事业单位经营服务性收费登记（011105109号），学校将收取相应的复印费用。
三、查询时间：

周二、三（上午8：30-11：30，下午1：30-4：30）办理查询预约登记；周一、四（上午8：30-11：30，下午1：30-4：30）领取查询材料。

周五不办理学籍查询。
四、预约办法：
1．到档案室办理预约：携带有效证件并填写《学籍档案查询登记表》。

2．电话或网上办理预约:将本人有效证件及查询内容发邮件至档案室邮箱（tzsdda@tute.edu.cn）并联系档案室即可，联系电话：022-88181004。
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